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Sé: 136 /23/QC-DHCD Yén Bdi, ngay 21 thdng 3 niim 2023

QUY CHE LAM VIEC VA BIEU QUYET
PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2023

Kinh giti: Dai hoi ddng C6 déng thudng nién nam 2023

- Can cit Ludt Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 dwoc Quéc hdi Nude Cong Hoa Xa
Hoi Chu Nghia Viét Nam théng qua ngay 17/06/2020;

- Cain cir Lugt Chitng khodn s6 54/2019/QH14 dwoe Quéc héi Nude Cong Hoa Xa
H¢i Chu Nghia Viét Nam théong qua ngay 26/11/2019;

- Céin cit Nghij dinh s6 155/2020/ND-CP Quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu ciia
Ludt Chirng khodn thong qua ngay 31/12/2020;

- Céin cik Diéu I8 t6 chire va hoat déng ciia Céng ty C6 phdn Durgc phdm Yén Bdi.

Piéu 1. Muc dich

-  Dam bao trinh tu, nguyén tac ung xu, biéu quyét tai Pai hoi df“mg Cé dong
thurong nién ctia Coéng ty C6 phan Dugc phdm Yén Béi dién ra ding quy dinh va
thanh cong t6t dep.

- Cac nghi quyét ctia Pai hoi déng CH dong thé hién y chi théng nhét ctia Pai hoi
dong C6 dong, dap tmg nguyén vong quyén lgi clia c6 dong va diing phap lut.

Piéu 2. Péi twong va pham vi

- Dbi tuong: :Fé‘it ca cac cb dong, dai di€n theo uy ‘quyén va khach moi tham dy Pai
hoi dong C6 dong thudng nién Cong ty CO phan Duge pham Yén Bai deu phai
chap hanh, tuén thii cdc quy dinh tai Quy ché nay, Diéu 1€ Cong ty va quy dinh
hién hanh cta phap luat.

- Pham vi 4p dung: Quy ché nay dugc sir dung cho viéc té_ chirc hop Dai hoi ddng
Co6 dong thuong nién nam tai chinh 2022 ctia Coéng ty Co6 phan Dugc pham Yén
Bai.

Pidu 3. Giai thich thuit ngu'/tu' viét tit

- Congty : Cong ty Cb phan Dugc phdm Yén Bai

- HDQT . Hoi ddng quan tri

-~ BTC : Ban t6 chirc

-  PHDPCP : Dai hoi dong C6 dong

- Paibiéu . Cb dong, ngudi dai dién (ngudi duge ty quyén)
- 86 phiéu biéu quyét : 01 cb phén phd théng 12 01 phiéu biéu quyét

Pidu 4. Pitu kién tién hanh Pai hoi ddng Co dong



Cudc hop Dai hoi dong co dong dugc tién hanh khi ¢6 sb cd déng du hop dai dién
trén 50% tdng sb phiéu biéu quyét.

Trudng hop cude hop 14n thir nhit khong du diéu kién tién hanh theo quy dinh tai
khoan 1 Diéu nay thi théng bdo mdi hop lan thir hai duge g trong thoi han 30
ngay, ké tir ngdy dy dinh hop l4n thir nhit. Cudc hop Pai hdi ddng cd dong lan
thir hai dugc tién hanh khi c6 sé ¢b déng dy hop dai dién tir 33% tdng sb phiéu
biéu quyét trd 1én.

Trudng hop cude hop 1an thir hai khong dii diéu kién tién hanh theo quy dinh tai
khoan 2 Diéu nay thi thong bado moi hop 1an thtr ba phai dugc gui trong thoi han
20 ngay ké tir ngay du dinh hop lan thir hai. Cudc hop Dai hoi dong cO dong lan
thir ba dugc tién hanh khong phu thudc vao tbng sb phiéu biéu quyét cia céc cb
dong du hop.

Diéu 5. Pai biéu tham gia PHPCP thwong nién nim 2023

Cac ¢b dong cta Cong ty theo danh sich chdt ngay 08/03/2023 déu co quyén
tham du PHPCPD; ¢6 thé truc tiép tham dy hodic uy quyén cho dai dién ctia minh
tham dy. Trudong hop ¢ nhidu hon mot ngudi dai dién dugce uy quyen theo quy
dinh cua phap ludt dugc cir tham dy thi phai xac dinh cu thé s6 cd phin va sb
phiéu bau ctia mbi nguoi dai dién.

Dai biéu khi vao phong hop Pai hdi phai ¢6 mit dang thoi gla.n quy dinh va lam
cac thi tuc ding ky theo su hudéng dan ciia BTC; ngdi dung vi tri hodic khu vuc
do BTC quy dinh.

Trong thoi gian dién ra Pai hoi dong Cb dong, cac dai biéu phai tuan thi theo su
hudng dan cuia Chu toa, ing xr vin minh, lich sy va giit trat tu tai Pai hoi.

Céac dai biéu phai thuc hién ding ché d6 st dung va bao quan tai liéu, khong sao
chép, ghi 4m dua cho ngudi ngoai Pai hoi khi chua duge Poan Chi toa dong y.

Piéu 6. Khach moi tai Pai hoi ddng C6 dong thwong nién nim 2023

La céac chirc danh quan ly ciia Cong ty, khach moi, thanh vién trong BTC Dai hoi
khong phai 1a cO dong/khong dugc nhdn Uy quyén ctua c6 dong Cong ty nhung
dugc moi tham du Pai hoi.

Khéch moi khong tham gia phat biéu tai Pai hoi (trir truong hop dugce Chu toa
Dai hoi moi, hodc ¢6 dang ky trude véi BTC Dai hoi va duge Chu toa Dai hoi
dong y).

Piéu 7. Poan Chi toa

L.

2,

Poan Chu toa g(‘“)m cg') 2-3 nguoi. Poan Chu toa ctr 01 thanh vién 1a Chu toa Pai
hoi. Chu toa doan d:iéu hanh céng viéc cua Dai hoi theo ndi dung, chuong trinh
ma HDQT da du kién thong qua trude Dai hoi.
Nhiém vu ctia Poan Chu toa:
a) Diéu hanh cac hoat dong ciia Dai hoi dong C6 dong Cong ty theo chwong
trinh du kién cua HDQT da dugc Pai hoi dong C6 dong thong qua;
b) Hudng din cac dai biéu va Pai hoi thao lusn cic ndi dung cé trong chuong
trinh;
¢) Trinh du thao, két luan nhitng vAn d& can thiét dé Dai hoi biéu quyét;
d) Tra 10 nhitng vin dé do Dai hoi yéu cau.
e) Giai quyét cac vin dé phat sinh trong subt qué trinh Pai hoi.
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Nguyén tic lam viéc ctia Poan Chutoa:  Doan Chu toa lam viéc theo nguyén

tic tap thé, tap trung dan chu, quyét dinh theo da s6.

Ban Thw ky Dai h¢i

Ban thu ky ctia Dai hoi bao gbm co 1-2 nguoi do phﬁ toa chi dinh, chiu trach

nhiém truge Doan Chu toa, Pai hoi dong Co6 ddng veé nhi€ém vu ciia minh va dudi

sur diéu hanh cta Poan Chu toa.

Nhiém vu ctia Ban Thu ky:

a) Giup Doan Chu toa kiém tra tu cach cta cd doéng va dai dién ¢ dong du hop
(khi cén thiét).

b) Hb tro Poan Chu toa cong bd du thao cac van kién, quy ché, bién ban, ket
luén, Nghi quyét ctia Dai hoi va thong bao cia Doan Chu toa g dén céc cb
d6ng khi dugc yéu cau.

¢) Tiép nhén, ra soat phiéu dang ky phat biéu cac y kién ciia cac cd dong, chuyén
Doan Chu toa quy¢t dinh.

d) Ghi chép day du trung thue toan b ndi dung dién bién Dai hoi va cac vén dé
da dugc cac co dong thong qua hodc con Iuu y vao Bién ban hop Dai hdi.

e) Soan thao Nghi quyét vé cac van d& duge thong qua tai Pai hoi.

Ban kiém tra tw cich dai biéu

Ban kiém tra tr cach dai biéu ctia Dai hoi gdm 02 ngudi, bao gdm 01 Truong Ban va

01 thanh vién, chju trach nhiém truéc Poan Chu toa, Pai hdi dong Co dong ve

nhiém vu ctia minh.

Nhiém vu ctia Ban kiém tra tu cach dai biéu

a) Ban kiém tra tw céch dai biéu ciia Dai hoi c6 trach nhi¢m kiém tra tu cach va
tinh hinh c6 dong, dai dién c6 dong dén du hop.

b) Trwéng Ban kiém tra tir cach dai biéu bdo cdo véi Dai hoi dong C6 déng tinh
hinh ¢6 dong du hop. Neu cugc hop c6 du s6 lugng ¢ dong c6 quyén dy hop
dai dién trén 50% téng so phiéu b1eu quyét tham du thi cudc hop Pai hoi dong
C6 doéng Coéng ty duge td chirc tién hanh.

Ban kiém phiéu

Ban kiém phiéu ctia Pai hoi gdm 2-3 ngudi, bao gf}m 01 Trudng Ban va céc thanh

vién do Chu toa gidi thi€u va duge Pai hoi bicu quyét thong qua.

Nhiém vu ciia Ban kiém phiéu

a) Ban kiém phiéu phai lap Bién ban kiém phiéu va chiu trach nhigm tru6c Doan
Chti toa, Pai hdi dong Co ddng khi thuce hién nhiém vu cta minh;

b) Xéc dinh chinh x4c két qua biéu quyét vé timg vén dé xin bidu quyét tai Pai
hdi;

¢) Xem xét va bao cdo Dai hoi nhiing trudng hop vi pham thé 1& biéu quyét hoic
don thu khiéu nai vé két qua bidu quyét;

d) Thyc hién viée kiém phiéu bau ctr theo quy dinh tai Quy ché dé ct, ing ctr va
bau cur tai Dai hoi.

e) Biéo céo két qua bidu quyét cho Pai hoi;

Thao luén tai Dai hoi

Nguyén tic



Viéc thao ludn chi dugc thye hién trong thoi gian quy dinh va thuge pham vi cac
van dé trinh bay trong chwong trinh ndi dung Dai hdi dong Co6 dong;

Dai biéu ¢6 vy kién ding ky ndi dung vao Phiéu ldy y kién thio ludn va chuyén
cho Ban thu ky Pai hoi;

Thu ky Dai hoi s€ sép xép cac Phiéu ldy y kién thao luén cta cb ddng theo thir tu
dang ky va chuyén 1én cho Poan Chu toa;

Dai biéu khi cén phét biéu hogc tranh luan thi gio tay, chi khi dugc Chu toa doan
nhat tri mdi duge phat bidu. Pai biéu phat biéu ndi dung can ngin gon, tranh
trung 13p.

Giai dap y kién ciia cac dai biéu

Trén co s& Phiéu ldy y kién théo lufn cta dai biéu, Chu toa hogc thanh vién do
Chu toa chi dinh s€ giai dap y kién cia dai biéu;

Truong hop do gi6i han vé thoi gian t6 chirc, cac cau héi chua dugc tra 101 truc
tiép tai Pai hdi s& duge Cong ty tra 11 bang vin ban.

Biéu quyet thong qua cac van dé tai Pai hgi

Nguyén tic

T4t ca cac van dé trong chwong trinh va ndi dung hop cia Dai hoi déu phai dugc
DHDCD thdo luén va bi€u quyét cong khai.

Thé biéu quyét va Phiéu biéu quyét cac ndi dung trinh Pai hdi dugc Cong ty in,
dong diu treo va L g tryc tiép cho dai biéu tai dai hdi (kem theo b tai liéu tham
du PHPCP). Mbi dai biéu duge cap Thé bidu quyét va Phiéu biéu quyet cac ndi

dung trinh Dai hoi, trén do ghi s6 dang ky s¢ hiru, ho va tén cua c0 dong, ho va
tén dai dién theo tiy quyén va sb ph1eu biéu quyét ctia cb dong do.

Hinh thirc bidu quyét théng qua cac van dé tai Pai hoi déng C6 dong thudng nién
nam tai chinh 2023 nhu sau:

o Biéu quyét bang hinh thiic gio Thé biéu quyet hinh thirc nay duge ding dé
théng qua cac van dé nhu: Thong qua thanh phén Ban kiém phleu thong qua
Chwong trinh Pai hdi; Quy ché lam vige tai Dai hoi; Quy ché bau cir; thong
qua Bién ban Pai hdi, Nghi quyet Pai hoi va cac ndi dung khac tai Dai hoi
(néu cb);

o Biéu quyét bang hinh thirc dién vao Phiéu bleu quyét cac ndi (dung trinh Dai
hoi: hinh thirc ndy duoc ding dé bidu quyét thong qua céc vén dé trong noi
dung chuong trinh Dai héi.

Cich thirc biéu quyét

Pai biéu thue hién viée biéu quyét dé Tén thanh, Khong tan thanh hoac Khong y
klen mdt van d& duoc dua ra biéu quyét tai Pai hoi, bang cach gio cao The biéu
quyét hodc dién cic phuong an lya chon trén Phleu bidu quyét cac ndi dung trinh
Dai hoi, twong (ng véi cac ndi dung can bidu quyét.

Khi bleu quyét bang hinh thirc gio cao The bidu quyét, mat trude cua Thé bidu
quyét phai duoc gio cao huong vé phia Poan Chu toa. Truong hop dai biéu
khong gio Thé biéu quyét trong ca ba 14n bidu quyét Tan thanh, Khong tan thanh
hodc Khong y kién ctia mot vén @ thi dugc xem nhu biéu quyét tan thanh van dé
do6. Trudng hop dai biéu gio cao Thé biéu quyét nhiéu hon mot (01) 14n khi biéu
quyét Tan thanh, Khong tén thanh hogc Khong y kién ctia mot van dé thi dugc
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xem nhu biéu quyét khong hop 1€. Theo hinh thirc biéu quyét béng gio Thé biéu
quyét, Thanh ‘vién Ban kiém tra tu cach dai biéu/ Ban klem phiéu danh ddu ma
dai biéu va sé phiéu bidu quyét trong g cia timg c¢d dong Tan thanh, Khong
tan thanh, Khong y kién va Khong hop 18.

Khi biéu quyét bing hinh thirc dién vao Phiéu bidu quyét cic ndi dung trinh Dai

hoi, Pbi véi ting ndi dung, dai biéu chon mot trong ba phuong an “Tan thanh”,

“Khong tan thanh”, “Khoéng c6 y kién” dugc in sin trong Phiéu biéu quyét cac

ndi dung trinh Dai hoi bing cach danh dau “X” ho#ic “v"” vao 6 minh chon. Sau

khi hoan tAt tAt c4 noi dung cn bidu quyét ciia Dai hoi, dai biéu giri Phiéu biéu
quyét \{e thung ph1e1,} kin da dugc niém phong tai Dai hoi theo huéng dan cia

Ban kiém phi€u. Phi€u biu quy€t cac ndi dung trinh Pai hdi phai c6 chir ky va

ghi rd ho tén cua dai biéu.

Tinh hop I¢ ciia Phiéu biéu quyét cic ndi dung trinh Pai hoi

Phiéu biéu quyét cdc ndi dung trinh Pai hoi hop 1& 1a phiél} theo mau in sin do

BTC phat ra, khong tdy xo4, cao sira, rach, nét,... khong viét thém noi dung nao

khac ngoai quy dinh cho phleu nay va phai cé chu ky, dudi chit ky phai c6 day du

ho tén dugc viét tay cua dai biéu tham du.

Trén Phiéu bidu quyét cac ndi dung trinh Pai hdi, ndi dung biéu quyét (bdo céo,

tc‘rvtrinh...’) 1a hop 1€ khi g‘ai bicu danh dau chon mét (01) trong ba (03) 6 vudng

bieu quy€t. Noi dung bi€u quyet (bdo céo, to trinh...) khong hop 1€ 1a ndi dung
khéng dung theo cac quy dinh cia ndi dung bi€u quyé€t hop I€.

Phiéu biéu quyét cc n6i dung trinh Pai hoi khong hop 18

o Ghi thém nbi dung khéac vao Phiéu biéu quyét;

o Phiéu biéu quyét khong theo mAu in sin do BTC phat ra, phiéu khong c¢6 du
do6 cua Cong ty, hodc da tay X04, cao stra, viét thém noi dung khac ngoai quy
dinh cho phiéu bidu quyét, khi d6 tit ca nodi dung biéu quyét trén phiéu biéu
quyét 1a khong hop 1.

Thé 18 biéu quyét

Ctr 01 (mot) cb phan twong dwong véi mot phiéu biéu quyét. Mdi dai bicu tham

du dai dién cho mét hodc nhi€u quyén phiéu quyét sé duoc cap Thé bicu quyet va

Phiéu bi€u quyét cac ndi dung trinh Pai hoi.

Tai ngay chot danh sach cd déng 08/03/2023 tong sb ¢ phan cua Cong ty:

4.242.900 cb phan tuong duong vai 4.242.900 sé phiu biéu quyét.

Céc vin de can 14y biéu quyét tai Dai héi chi dugc thong qua khi dat dugc ty 1€
biéu quyet dong y cua trén 50% tong s6 phiéu biéu quyét tham du Dai héi. Riéng
mdt s6 truong hop van dé biéu quyet dugc quy dinh tai Khoan 1, Bleu 21 Piéu 18
Cong ty thi phai c6 sy ddng ¥ it nhit 65% tong s6 phiéu biéu quyét tham du Dai
hoi.

Ghi nhan két qua biéu quyét

Ban kiém phiéu c6 nhiém vu thu Phiéu biéu quyét cac ndi dung trinh Dai hdi.

Ban Kiém phiéu s& kiém tra s& phiéu tan thanh, khéng tén thanh, khong y kién
cla ting ndi dung va chiu trach nhiém ghi nhan va bao cao két qua kiém phiéu
biéu quyét tai Pai hoi ddng CH dong.

Bién ban, Nghi Quyét hop Pai hoi déng C6 déng
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Bién ban hop Dai hoi dong cb déng phai duge lap xong va thdng qua trude khi
két thuc cudc hop. Chu toa va thu ky cugc hop hodc ngudi khac ky tén trong bién
ban hop phai lién ddi chiu trdch nhi€ém vé tinh trung thuc, chinh x4c ctia ndi dung

bién ban.

Thi hanh Quy ché

C6 dong, dai dién theo ty quyen va khach moi tham du hop Pai hdi phai chép
hanh nghiém chinh Quy ché 1am viéc ctia Dai hoi ddng C6 dong.

Quy ché nay c6 hiéu lyc ngay sau khi dugc Pai hoi ddng Cb dong Cong ty Céd
phén Dugc phidm Yén Bai biéu quyét thong qua.

Noi nhin :
- Nhu trén;
- Luvu: TL BPHDCD.

PHAM THU TRIEU



